Oversikt

1. Skriva ut med JU-Print
1.2 Logga in utan kort

2. Kopiera
2.1 Valja farg eller svartvitt
2.2 Valja pappersmagasin/papperstyp
2.3 Forstora/forminska
2.4 Kopiera dubbelsidigt
2.5 Haftning/Sortering

3. Skanna

4. Installningar for Scan
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Oversikt samtliga funktioner efter inloggning

————————————— e —————RETYYY
Accessibility Counter f\ thuste

Select function to use.

Qperating Remotely.

3

JU Print

1: Utskrifter

2: Skanning
3: Kopiering
4: Startknapp

Satter igang kopiering, utskrift, skickar det inskannade dokumentet

5: Stoppknapp

Avbryter det aktuella jobbet.

6: Aterstallningsknapp

Maskinen atergar till standardinstallningar.

7:Logga ut

8: Energisparfunktion (skalysabiatt)



1. Utskrift med Follow-me-print

Vid denna skrivare kan du hamta dina utskrifter via JU-print

Hall ditt passerkort vid kortlasaren pa skrivarens framsida(gron
pil). Du loggas da in.

Valj vilka utskrifter du vill skriva ut genom att markera dessa pa
skarmen. Du kan aven ta bort felaktiga utskrifter fran din ko.

Tryck pa Start och OK.

Logga ut genom att trycka pa knappen Atkomst (Réd pil) (se
punkt 7 foregaende sida)

Ar det férsta gangen kortet anvinds maste det registreras med
anvandarnamn och lésenord pa displayen

Vissa JU-kort kan behova registreras flera ganger



1.2 Utskrift utan kort

Jobblista
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User authentication
Atkomst | " ID&utske MFP-atk. |  ~gminiprcerEns |
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Print all ] MNo

( Inloggning

For inloggning med det anvandarnamn och I6senord du har pa datorn
tryck pa (1) for att ange anvandarnamn och sedan (2) for att ange
|0senordet

Tryck pa den lilla tangentbordsknappen i slutet pa raden J

Avsluta med inloggningsknappen (3)



2: Att kopiera

Program Quick Copy (( )\ thuste

D Ready to Copy

Operating Remotely.
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B | oo
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Original Type Color Density Paper Duplex/ Finishing
Combine

For att kopiera:
 Tryck pa Kopia knappen (se Oversiktsbilden).

 Placera originalen med texten uppat i dokumentmataren
eller med texten nerat pa glaset. Placera originalen i
ovre vanstra hornet.

 Justera eventuellt installningarna:
1: Valja farg eller svartvitt
2: Valja pappersmagasin/papperstyp
3: Forstora/forminska
4: Kopiera dubbelsidigt
5: Haftning/sortering
6: Antal kopior
7: Avancerade funktioner

» Tryck pa Startknappen for att kopiera.



2.1: Valja farg eller svartvitt

Pa fargmaskiner finns foljande val:

Svart - standard
Fullfarg - allt skrivs som farg aven svart/vita original
Autofarg - maskinen kanner av om det ar svart/vita original

eller farg



2.2: Valja pappersmagasin/papperstyp

Valj den kassett du vill anvanda och tryck pa Stang.

For att anvanda nagot annat papper an vanligt 80g papper, tryck
pa "Change Tray Setting.”.

Fackinstallningar (fack 2)

Papperstyp Pappersformat

D Vanligt papper Endast enkelsid. J ~) “

60 -
90g/rt Tunt papper Specialpapper J

Autoavkann. J
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Tjockt 1 Tjockt 1+

J
Tjockt 2 Tjockt 3 J
J

Brevhuvud Fargat papper

Brett papper »I

Stang

Valj det papper du 6nskar och tryck pa Stang.



2.3: Forstora/forminska

- Zoom Ratio
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2.3.1 Anvand de fasta lagena
A3 > A4
A4 -> A3

2.3.2 Stega steglost
* Anvand + och —

2.3.3 Anvand det automatiska laget

* Om du valjer ett pappersmagasin med det pappersformat
du dnskar sa omtolkar maskinen automatiskt originalet till
den storleken

2.3.4 Manuella laget

«Anvanda for att stalla in zoom grad manuellt



2.4: Kopiera dubbelsidigt

Original -> Output - _Binding Position Combine : Original
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1Side>1Side

Duplex/Combine

2.4.1 1-sidig > 1-sidig
Original med text pa en sida blir kopior med text pa en sida

2.4.2 1-sidig > 2-sidig
Original med text pa en sida blir kopior med text pa tva sidor

2.4.3 2-sidig > 1-sidig
Original med text pa tva sidor blir kopior med text pa en sida

2.4.4 2-sidig > 2-sidig
Original med text pa tva sidor blir kopior med text pa tva sidor



2.5: Haftning/sortering

Staple
SEpiE 253

Paosition Setting 23

Finishing

2.5.1 Sortering
« Sorterar sidorna 1-2-3, 1-2-3
« Normal sortering dar varje komplett kopia halls samman
» Grupperar sidorna 1-1-1, 2-2-2
» Grupperar sidorna sa alla kopior av samma sida halls samman

2.5.2 Forskjutning
* Pa

» Placerar buntarna vaxelvis i utmatningsfacket
* Av

« Alltlaggs i en hog i utmatningsfacket

2.5.3 Haftning horn
Satter en klammer i Ovre vanstra hornet eller
Satter tva klamrar i vanstra sidan.



2.6: Haftning/sortering

Basic 1 Quality/Density Edit Color Layout
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No CQriginal
Setlings OFF OFF 1= ON

Original Book Original Page Tab Original  Separate Scan  Auto Rotate
Settings Separation
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L
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2.6.1 Bokkopiering
For att kopiera bocker, dokumentmataren ska vara 6ppen
Kan valja om man vill kopiera hela uppslaget eller sa kan man
separera det pa olika sidor

2.6.2 Separat skanning
Aktivera denna (on) For att fa alla sidor i samma bunt nar man
kopierar fran glaset. Ar den off 1aggs inte dom inskannade sidorna ihop
till ett jobb



3: Att skanna

Y Soft SafeQ Scan workflows
User:

— 001/ 001 -+
Scan to Mail J @ Scan to Folder J
— —

Job summary » | Help I Change Mode Scan Setting W

For att skanna:
» Tryck pa Scan knappen (se Oversiktsbilden)

 Placera originalen med texten uppat i dokumentmataren
eller med texten nerat pa glaset. Placera originalen i
ovre vanstra hornet.

 Valj om du ska skanna till din mail eller till din
hemkatalog:

 Justera eventuellt installningarna med Scan Setting (pil,
for mer information se nedan)

» Tryck pa Startknappen for att skicka dokumentet



4: Skanningsinstallningar

Stamp/

L No. of Originals Quality/Density Composition

1-Sided o OFF

Color Scan Size Resolution File Type Simplex/ Separate Scan

Duplex
—= [(m=] 222

4.1: Farg

Valj om det inskannade dokumentet ska lagras i farg, svart/vit eller graskala.
Standard: "Autofarg”

4.2: Skanningsformat

For att stalla in originalformat om det inte ar ett standardformat (t.ex. A4, A3)
4.3: Upplosning

Valj onskad kvalité pa det inskannade dokumentet.

Standard: "300dpi”.

4.4: Filtyp

Valj om dokumentet ska lagras som PDF, Kompakt PDF, JPG, TIFF. Valj aven
om det ska lagras som en eller flera filer.

Standard: "Flersidig PDF”.

4.5: Enkel-/dubbelsidigt

Valj dubbelsidigt om originalet som skannas in ar tryckt pa bada sidorna.
Standard: "Enkelsidiga original”.

4.6: Separat skanning

Anvands for att fa alla skannade sidor i samma fil. On aktiverar funktionen
och samlar alla filer i en fil, off ar standard och da blir varje sida en fil



5: Utskrifter

Joh List
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Mobile print: Dok1.docx

Mobile print: ju.docx

Mobile p?fni: saiéqé favorit. pdi
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. ListUpdate | '. Reset | SelectAll

Joh summary [

For att skriva ut:
» Tryck pa JU Print knappen (se 6versiktsbilden)

« Markera dom jobben du vill skriva ut eller tryck pa
"Select all” om du vill skriva ut alla

» Du kan trycka pa knappen till héger om filnamnet(se roéd
cirkel) for att andra installningar pa utskriften innan
utskrift
Du kan bland annat andra pa om det ska vara i farg,
dubbelsidig, antal kopior och om det ska vara
haftklammer

» Tryck pa den bla Startknappen for att skriva ut
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